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1 GENERALITA'

1.1 Premessa

Il presente documento illustra le modalita attraverso le qualpossibilegestire le Cartadi
Esercizio per operatori su aree pubbliche da parte di un Intermediawercsia un
professionistd:  OdzA f SuzaielSpubblic@lel®a le operazioni di compilazione della carta
di esercizio e dei titoli ad essa associdfdccesso a@pplicativo per questa tipologia di profilo &
preimpostab.

La Carta di esercizio realizzata tramite il sistema informativo riporta tutti i dati presenti nella
versione cartacea, compresi i fogli aggiuntivi, e sottosta alle stesse norme, che prevedono che
f Q2 LJSswlargapidiBlicper poter esercitare debba esibire, oltre alla carta esercizio, anche i
titoli autorizzaivAi S f QI GGSadlTA2yS Fyydz fSo

[ y2NXI RA&LRYS OKS ftQFradAdAlL RA O2YYSNDA?2
aver assolh agli obblighi amministrativi, fiscali e assistenziali, previsti dalle disposizioni vigenti.

[ @SNAFAOI Ay 2NRAYS ItftQl @0Sydziz I RSYLRAYSY
un LIN2P OS&da2 RA LINBal RQFGG2 7T 2eNdulfériBale Rz dek y I
soggetto interessato | G iGdz2t 62 O2y OFRSYIil yydd tS RI dzy:
I NES 1Jdzo6 6 f AOKS SASNOAGE tQFraGdADAlL

l'f FAYS RA &dzLILIR2NIIFNB A /2YdzyA ySt€tS 2LISNIT
effettuata dalle Associazioni di categoria che risultano essere maggiormente rappresentative a
livello regionale, a titolo gratuito e con le stesse modalita adottate dai Cormmediante apposita
dichiarazione allegata alla Carta di Esercizio.

LaCartadd 8 SNOAT A2 RSOAGIYSYGS O2YLRAEILGlE S Q! 4GS
esercenti ambulanti in occasione dei controlli.

| titolari di posteggio isolato sono quei particolari Operatori ambulanti-dhielzNJ | Sy R2 f Q2
dipossederee$ &8 A0ANB Q! GhGSadlT A2y Sy ljdz2r €S FddG2 F2NJ
dei sopraccitati obblighiy 2y Kl yy2 f Q200f A32 RA LI2aAaSRSNB SF
Pertanto, lo stretto legame intercorrente tra Carta Esercizio e Attestazioneaseldi Operatori

ambulanti titolari di posteggio isolato si interrompe, dando luogo alla necessita di disegnare due
RATFSNBYGA LINRPOS&aaAr RA !ddGSadlTA2yS LISNI t Qdzy !

Pagina 3 di 40



% Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA

Carta Esercizio - Manuale utente per intermediari

1.2 Acronimi

bSt ad3dzAaid2 tQStSyO2 RSt A FONRBYAYA dziAt AT T

RL:Regione Lombardia

LISPALombardia Informatica 8.A

CF:Codice Fiscale

l.r.: Legge Regionale

PARIXPiattaforma di Accesso al Registro Imprese in formato XML
CE Carta Esercizio

Manuale version.4.3
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2 VADEMECUM PER LA GESTIONE CARTA ESERCIZIAQUETORAATIVI

01-[ QL y & S NJ¥ SrBgistralsik @rofil® S afti@verso la Registrazione e la Gestione Profilo di
MUTA (Modello Unico Trasmissione Atti) (Cap. 3).

02 ¢ L@peratoresu aregpubblicad A NI O lintelndbidBdofe deleg@remediante procura
specialela compilazione della propria Carta Esercizio.

03¢[ i@ermediaricc R2LJ2 | @SNI STFFSidGdzZ 2 € QlF 0O0S&aaz IffQ
f QFyF3aNI TAOI RaESercidid(Capf4A)NE RSt € /| NJ

04¢[ iermediarioO2 YLIAf I A RFEGA RSEf QAYLINBAlF NI LILINBEaSy
caso di societa SNC) (Cap. 4.2, 4.3).

05¢ [ iermediariocompila il modulo della Procura, scaric@wnload)il pdf della procura
generato dal sistema lo stampa (Cap. 4.4

06¢[ Q2 LJS dlirai@@pNBblicéirmadi pugnola copia cartacea del modulo di procigtampata
RFEffQAYUGSNYSRALF NR?2

07 ¢ [ ifermediarioprovvede a digitalizzare (scansioteprocura¥ A N I ( I Relsdi dre@ 2 LIS NJ
pubblica

08¢ [ iermediarioconvalida la procura firmadoladigitaimente e la carica nel sistema (upload)

09¢ [ iermediarioprocede a compilare le parimanenti della CE , ovves@i Titoli egli
SPSyilidz- £t A alFfGNR a233SGGA I dzi2NAT T | 8tas o/ | LIP
oBOZZA

10¢ [ i@ermediarioconvalida i dati inseriti firmando digitalmente la CE (Cap. 4.9). Dopo la firma
digitalelaCE passeta f £ 2 NESS I dza h 11 9 wd (Serafolo ¢ossH).

11¢laCartaEsercizby a6 B§ §za bé& h t Oevdonkd perd ¢idingazione dei titolila
parte da comuni competenti In seguitod stato della Carta Esercizio cambia in funzione delle
seguenti possibilita:
A-GdzGGA A GAG2TA &az2y2 GARAYFOGA Y 2 adaldaz2 C
htow! ¢LxL¢! Q 6aSYFEF2NR OSNRSU O
B ¢ uno o piu titolinon sono ancorastati vidimati : lo stato cenbia da NESSUNA
ht Ow! ¢LELWH®%IQI [ 9 ht 9w! ¢L+xL¢! Q o60aSYFTF2NR 3IAl

12¢[ QAYGSNXYSRAFNR2 KIF € L3 &aaA apdttddhasiamstati OF y OS f

precedentemente portati allo staisdDA UFFICIALIZZARE

Ogni volta che si effettua questo tipo di intervento € indispensabile ripetere il punto 10 per

NALR2NIFNBE A dGAdG2tA Ftt2 adlaz2z a5! zL5La! wo9éod
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o '//9{{h '[[Q'tt[L/!%LhbO

[ QF LILX AOF GAG2 8§ | O0SaaAiroAftS @Al Ayl RA A

w»
Z
&
w»
[«tN

www.muta.servizirl.it

Il sistema si presenta con la pagina di login di figura 3.1.

/= MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA' PRODUTTIVE - Microsoft Internet Explorer fornito da leTServizi

S| {8 %) (%) [ e oo

| EBwoneLLo uico Trasm x| | - B 9 & - Pegina- Scwcsma- Swument- @- T

[ webrat riba - Posta n ar

Numero verde 800.070.090

Dopo essersi registrato e profilato, L'utente pud compilare i modelli delle varie pratiche e ACCESSO CON CRS >
inviarli agli enti per la Loro gestione e validazione.

Per la trasmissione di alcune tipologie di pratica & necessario aver attivato una casella di
posta certificata (PEC). UTENTE REGISTRATO

Nome utente

Fine @ mtornet Va - Foow -
/5 start £ MODELLE R 1- Assi...

Figura 3.1: pagia di Ion

Da questa pagina & possibile registrarsi come nuovo utente MUTA oppure accedere ai servizi
offerti utilizzando le proprie credenziali (ID utente e passworth CRS

Le istruzioni per la registrazione e la profilazione relative a CE sono quelle generiche di MUTA e
disponibili nella

D} L5! FT 19 ¢L [ L%¥%YBIREBSSTRAZIONEVEPROFEAZMINE NEL SISTEMA MUTA
6ah59[[h !bL/h ¢w!'{alL{{Lhb99 " ¢¢L tOwélL[ /haa?9

scaricabile e consultabiy f Ay S | f t QAYRANRIT T 2Y

http:/ /www.muta.servizirl.it/mutafe/html/help/manuale.pdf
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4 APPLICAZIONE CARTA ESERCIZIO

Lyl @2t GF STFSEGdz G20 dz0S yOIO$ aldds |1t O GSRSINRY || faf! @l
aStST A2yl YyR2 fQ2Y2yAY2igedANI A Ot S O02YS Y2aidNk
I 4802y RI RSt LINRBFAf2 O2f adispdsitidhe uh dafemdinaty/sstfdi & A &
funzionalita.

CA3IdzNF noémY K2YS LI 3IS RSttt QdziSyas

Indipendentemente daprofilo, laLJ: I A y | Rl QdrtiCa@SattaiERercizid quelladi figura
4.2, che presentaina breve descrizione della legge regionale 6/2@t@ disciplina il commercio
su area pubblica

I""”“"’“""""""“I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I
poratat ree Pubbliche
{}p urenTe: 4 Gestow profhe
ey CARTA ESERCIZIO
caa Brcis
carta desercizio @ I'sttestazione. e
Per wtesont i proceso & "

ATTESTAZIONE ANNUALE: versioni ed aggpornameots:
+ Versione 2

+ Versione 2.1 del 28 Settembre 2012 Processo di Attestazione - postegy) fsolati”
+ Versione 2.2 del

. pec

ATTENZIONE! PER LE ASSOCIAZIONI DI CATEGORIA £ COMUNI
A PARTIRE DAL GIORNO 17/

CAIdN} nodHY LI IAYE RQFOOSaa2 | /FNIF 9aSNDAIT A
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b8ttt o6FNNI RA yI@GAIlIT A2yS & zfgcale einbio Higuiah Y A €
4.3).

J UTENTE: BRUMO ROSSI - C.F. RASERNBIANIFISE - PROFILD: [WTERMEDLARIO

Figura 4.3: barra di navigazione.

Selezionandagal mend dB A Y A &G NI = f | O hc&e dla dedaHelS t § 30$ NJIDX 1A 102
mostrata infigura 4.4 che riporta ilriepilogo di tutte le carte esercizby 8 SNRA S Rl f f QA Yy |
OKS KI STFShGhadzr G2 fQl O0S&aazo

La pagina di inizio gestione é relativa alla schermata di riepilogo di tutte le carte esegrie
dl_finferéhediaria

1w | ssisTERZA CONTATTY
I"Eg"’"mmb"m'ul uMUTA ACAIS;I'f\ DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
perateri su Aree Pubbliche
) CAZZANTE - C.F. CZZHC 0: WTERVEDIARIO

 UTENTE: maRCO WCNTIENOFBAZG - PROFILD: INTE Gestiers profila

CARTA ESERCIZIO 5] meova carma esarcizio

RICERCA
Denominazione

Compilata da Denominazione/RagSec.  Codicefis cale partita Iva st Titali posteggi Titali itineranti Titali fiere

Figura 44: Pagina di riepilogo delle Carte Esercizio

/2y €S 2L A2yA RA NAOSNDI 8§ LRaarcebab2RAO8NI N
CAa@SIHESELQA YLINSE & SOdzS N3 imdpiSatrav2le CEQH G/ @1 T A2y S RSt
AYLRadra2 8§ FFTFARSVENIT et daiiukdi fickrod avviené tramitd

Grad2 a!bb![[!é¢ O0FAIdZNF nodpo®

RICERCA
Denominazione Codice fiscale Stato della carta

Figura 4.5: Opzioni di ricerca
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4.1 Nuova Carta Esercizig: OKSRI a! b! Dw! CL/ ! ¢

Lt Glrad2 abdz2@F /FNIGF 9aSNOAT A2¢ FRkr FTAIAZNI n o
f QA YéSNJ\ YSYCIQ RSA RIGA RA dzy | y dz2 I / I NI | 9as
|§| nuova Carta Esercizio

Figura 4.1.1: Tasto per accedere alla compilazione di una nuova Carta Esercizio

E HONE | AsSISTENEASL CONTATTL
IRE"'EmEL I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I
peratari
o urel £ CF. 22N

ombardia
NTE: MARCO CAZZANT ILO: INTERMEDIARIO Gestine profilc

: BOZZA 5] romma aurienco

ALLEGA FOTOTESSERA
Allega fotatessera fn formata Jog 1545 men

Figura 4.1.2: Schedenagrafica:compilazione manuale delati

[ I LINAYlF AO0OKSRI Rl O2uaEind inskd tutdi i datiQnagrafi@eel CL/ ! X
soggetto titolare impresa cui & legata la carta esercizio in oggetto. | Q@A RSy T A G A RI f
rossosono obbligatori

9Q LI2aaAoAft S OARAGRAEFICA N&ualmentedPdERIE AT T+ yR2 Af G
A Y LINBiguta £.13), che provvede a reperire i dati disponibili nei database del Registro delle
imprese della Camera di Commercio (i dati sono aggiornati alle 24 ore precedenti) .

bSt OFaz2 Ay Odziso i RIAnGnrEshithigerisultati @ ReyeSsaribJobBgilare i dati
manualmente. Analogamente, se i dati recuperati da Parix risultano incompleti o inesatti

A~ A

possibileintegrare o modificae Y | ydzl £t YSy 4GS S AO0OKSR®G&a2 OAIANDF &

|§| Carica dati impresa

IL SOTTOSCRITTO
Figura 4.13: Tasto per il caricamento da PARIX

Per effettuare la ricerca su Pamecessarialel inserire ilCodice Fiscale e numero di iscrizione R.I.
RSt f QA Y LINE digura R 1.4figura MAS@ Fighd 4.1.5
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Ricerca Azienda x

Codice fiscale

CERCA

Figura 4.14: Inserimento Codice Fiscale per ricerca su PARIX

| Ricerca Azienda x

Codice fiscale =
FLLVNIB1T15C623V

CERCA

DATI ANAGRAFICI UTENTE
(

Cognome Nome Codice Fiscale
FALLINI IVAN FLLVNIB1T15C623V

Data di nascita Stato di Nascita Provincia di Nascita Comune di Nascita
15-12-1981 ITALIA 50 CHIAVENNA

stato di Residenza Provincia di Residenza Comune di Residenza
©° maLA 0 50

Via, Piazza, etc N. C.AP.
=" V1A GIUMELLASCO 2 23027

DATI AZIENDA L

Figura 4.15: Dati scaricati da PARIX

| Ricerca azianda x

| Stato di Residenza Provincia di Residenza Comune di Residenza
ITALIA S0 SO

Via, Piazza, etc N. C.AP.

VIA GIUMELLASCO 2 23027
| DATI AZIENDA
Denominazione o Ragione sociale
ELETTRIC SYSTEM DI FALLINI IVAN
Pravincia Sede legale nel Comune di
S0 SAMOLACO
| Via, Piazza, etc N CAP.
© |VIA GIUMELLASCO 1BIS 23027
| Partita IVA Numero registro imprese Provincia Data Iscrizione Registra Imprese
* 00860080142 50-2006-2848 14-03-2006

Figura 4.16: Dati scaricati da PARIX

/2y Af Grad2 aO2LALF RFEGAE S AyTeshie I A2yA NAO
GANAGRAFIGAi figura 4.17S QUALIFIGA RA FdeFIdNI n dm P

NB: si consiglia di verificare sempre i dati che vengono copiati in quanto derivano da database
esterni al sistema MUTA.

Pagina 10 di 40



% Regione
Lombardia

LOMBARDIA INFORMATICA
Carta Esercizio - Manuale utente per intermediari

Hi  TENZA

CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

ECR - C.F. TSTT5T28A41F206. - PROFILO: ASSOCIAZIONE

ID CARTA : 16902 | STATO CARTA: BOZZA
ANAGRAFICA QUALIFICA

Gestione profilo

[E ToRNA ALLELENCO
TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI

PROCURA STORICO
E| carica dati impresa =

IL SOTTOSCRITTO

Cognome = Nome = Codice Fiscale =

FALLINI IVAN FLLVNIB1T15C623V

Data di nascita = Stato di Nascita = Provincia di Mascita Comune di Nascita =

15/12/1981 i) ITALIA - 50 v CHIAVENNA -

Stato di Residenza = Provincia di Residenza Comune di Residenza

ITALIA v 50 v SAMOLACO v N
Via, Piazza, etc = M. = CAP. =
VIA GIUMELLASCO 2 23027
Telefono Mail

Figura4.1ZY S5F GA O2LALGA Ay FylF3aINFFAOF RFEfEQSEAGNI T

MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree Pubbliche
LR CF. TSPTSTIRANTRN) « PR0FLD: ASSOCITIOnE

Geetone peofl)
IVCARTA: 16902 | STATO CARTA : BDIZA

4‘.‘1 Tiiens, dit WLDwES
AMAGEAFICA QUALINCA. TITOU POETEGE TIFOL (MINERANT) PERE AUTR SOOCETT) AUTORIITAT PROCURS

bide  de]
B QUALITA B
Teterimace yma delle J oqppand «
o Tdare & Fnpee misidak i e dedl T X
Demovning ene & Ragione sociale
FLETTRE 575 TEM Di FALLIG ki
Provircia « Sadie begale wal Comune o «
i LaMELALD »
via, P, e =
VA CARUWLLLASTD

Fartits NA «

Sumera regittrg TS -

5001008 Dl

Provingis «  Daés hcrizione Bogiitro inprese «

] o WIS

O

Figura 4.18: Dati copiath Y av dzZ- €t AFAOF ¢ RIffQSali

IN QUALITA' DI
Selezionare una delle 3 opzioni =

= Titolare di impresa individuale Legale rappresentante della societa Socio SNC

Denominazione o Ragione sociale =
Bruno Rossi

Figura 4.1.9Particolare del bottone circolare attivato in una ditta individuale

—, O~
N

y Af Glradz a{'[+!'é A
I.

Rengoho inseyitheRsitlerath® segritld f € I
@DS Y dzii 2

A rhebsdggid di @A L0102 v

o Salvataggio avvenuto con successo
IL SOTTOSCRITTO

Figura 4.1.0: Segnalazione di avvenuto salvataggio

Pagina 11 di 40



$ Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA

Carta Esercizio - Manuale utente per intermediari

[2 aiSaaz2 arxadasSyl GSNATAOF fF YIFyOFryll RStfl
inserirla (figura 4.1.10)

Messuna fototeszera inserita, ricardarsi di

caricarla

Figura 4.1.11Segnalazione di mancanzafaoliotessera

A fondo pagina e disponibile la maschera di inserimento della fototesselezionadoil tasto
& / I Npaskildilescegliere un file da allegare quale fototessera del titolare (Figura2}.1.1

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Carica...

LOADIMG 0%

Figura 4.1.2: Maschera di inserimento fotessera

9 Q LI &lézioriarke fl fifie désideratdalle proprie cartelle (Figura 4.13):

CR - C.F. TSTTST28A41F206.J - PR Gestione profilo

Seleziona il file da caricare con preprod.muta. lispa.it

ID CARTA : 16886 | STAl @ TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA . [Sanmentz TORIZZATI PROCURA RMA STORICO
e e @ I Manusale -
ITALIA = Documer nli ) ultme . ~
recenti @anll]pg
Via, Piazza, etc « @ @Fotoz.]pg M. C.AP. %
via Garibaldi 15 27036
Desktop
Telefono
It
Documenti
SALVA
ALLEGA FOTOTESSERA Hiwi[ss del
Allega fototessera in formato CEm LT
— <«
Risorse direte  Nome fe: | - spi |
| e—————
LOADING 0% Tipo file: |\mages I*jpa. “ipea. ".ait, “.pnal | ﬂl =
A L]

Figura 4.1.8: Finestra di seleziorfeto

Lf aAadaSYl AyRAOI Af OzinddhdoiacazO [ NA Qbdx Sy dy20 SR it/
miniaturaR St f QA Y Y | TcanyeBostkao i Sigiida d.1 &
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ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Carica... ‘f.r

UPLOADIMG COMPLETE
Figura 4.1.14Finestra di avvenuto caricamento fototessera
/| f AOOFYR2 adzZ fl YAYAFGdz2NI RStflF F20420S3aSN>
formato corretto da inserire nell€arta Esercizio.

Il sistema permette di caricare in un secondo tempo la fototessera ma, in mancanza di tale
St SYSyid2s bhb {!'w!'Q th{{L.L[9 !'//959w9 ! [][!

Sef QA YLINB al O dglunaSocietdh Admé Eollettivo (s/n.@.) ei utiliza il caricamento

automatizzato deidatidal REI. Af aAadSYl LINROIISRS | O2YLWATE I

(figure 4.1.5, 4.1.56, 4.1.174.1.B).

HOME | ASSISTEMZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ZCR - C.F. TSTTST28A41F206] - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17218 | STATO CARTA : BOZZA E TORNA ALLELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI 50CI SNC TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
E carica dati impresa =
IL SOTTOSCRITTO

Cognome = Nome = Codice Fiscale #

BAREI ROBERTO BRBRRT66C 2416327

Data di nascita = Stato di Mascita = Provincia di Nascita Comune di Nascita

24/03/1966 # ITALIA v N + | SERMIDE =

Stato di Residenza = Provincia di Residenza Comune di Residenza
ITALIA v MN v SERMIDE |
Via, Piazza, etc = M. = C.AP. =

VIA CURIEL 61 46028

Telefono Mail
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% Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA

Carta Esercizio - Manuale utente per intermediari
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Figura 4.1.7: Particolare del bottone circolare attivato in uga.c.
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